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Правилник о организацији и спровођењу испита у Школи

______________________________________________________________________

На основу чл. 41, 42. и 57. став 1.  тачка 1) Закона о основама система образо​ва​ња и васпитања („Службени гласник РС“, бр. 72/09, 52/11 и 55/13) и члана 271 Ста​ту​та Средње школе „Свети Ахилије“ Ариље у Ариљу(у даљем тексту: Школа), , Школски одбор Школе на седници одржаној 15.09.2014. године донео је
П  Р  А  В  И  Л  Н  И  К
О ОРГАНИЗАЦИЈИ И СПРОВОЂЕЊУ ИСПИТА У ШКОЛИ
I  ОПШТЕ ОДРЕДБЕ
Члан 1.

Овим Правилником регулишу се рокови, начин и поступак организације и спровођења испита у Средњој школи „Свети Ахилије“ Ариље (у даљем тексту:Школа), као и начин вођења евиденције везане за пријављивање и спровођење испита.

У Школи се организују и спроводе следећи испити:

1. Разредни,

2. Поправни,

3. Допунски,

4. Испити за ученике на ванредном школовању,

5. Испити на крају школовања.

6. Испити по приговору и жалби
Члан 2.

Испити из чл.1. полажу се пред испитном комисијом коју чине најмање три члана од којих су најмање два стручна за предмет.Чланове испитне комисије одређује својим решењем директор Школе.

Председник испитне комисије је одељенски старешина, односно за ванредне ученике лице које одреди директор Школе, а један од стручних чланова је испитивач.

Члан 3.

Испитна комисија ради у пуном саставу, а оцену утврђује већином гласова својих чланова.

Оцена испитне комисије коначна је и не може се мењати на Одељенском већу, које након спроведених испита утврђује постигнути општи успех редовног ученика уважавајући добијену оцену на спроведеном испиту.

Члан 4.

О раду испитне комисије, току и резултату испита води се записник који по обављеном испиту потписују сви чланови испитне комисије.

Члан 5.
Испити се полажу усмено, писмено и усмено као и практичним радом са усменом одбраном.

Завршни, односно матурски испит полаже се у посебном испитном року након положених испита у свим разредима.  

Члан 6.

Успех ученика на испиту изражава се оценом.

Члан 7.

Својство редовног и ванредног ученика стиче се уписом у уписним роковима, на начин утврђен Законом.

Статус ванредног ученика у Школи имају и кандидати који се могу уписивати  у току школске године, на основу сагласности Наставничког већа, и то ради:

· Упоредог савлађивања наставног плана и програма,

· Преквалификације,

· Доквалификације,

· Специјализације.

Приликом уписивања кандидати прилажу оверене фотокопије разредних сведочанстава и диплому.
Кандидати који се уписују ради специјализације прилажу и потврду о стеченом радном искуству од најмање две године, односно оверену фотокопију радне књижице. Документација се подноси уз писмени захтев за упис  директору Школе који о захтеву и одлучује.

Члан 8.

Ученику односно ванредном ученику који у року од 24 часа пре почетка полагања испита није оправдао свој изостанак са испита, уписује се недовољна оцена ако је претходно започео полагање испита ( урадио писмени задатак или практични рад).

Ако ученик односно ванредни ученик није започео полагање испита,сматра се да је од полагања одустао.

Члан 9.

Ако ученик односно ванредни ученик достави оправдање (лекарско уверење) испитној комисији у року од 24 часа пре почетка полагања испита и затражи писмено одлагање испита, комисија ће ценити оправданост захтева ученика односно ванредног ученика и донеће одлуку о одлагању испита до последњег дана испитног рока, односно одбиће захтев.Уплата за полагање испита извршена од стране ванредног ученика важиће за следећи испитни рок уколико комисија усвоји захтев за одлагање испита.
Члан 10.

Идентитет ученика односно ванредног ученика утврђује се на основу ђачке књижице, односно личне карте.

II   РАЗРЕДНИ ИСПИТ
Члан 11.

Разредни испит полаже ученик који из оправданих разлога није присуствовао настави више од једне трећине предвиђеног броја часова, а оцењивањем се утврди да није савладао наставни план и програм.

Ученици полажу разредни испит из предмета из кога није организована настава најмање за једну трећину укупног годишњег броја часова наставе.

Разредни испит полаже ученик у јунском и августовском испитном року, пре полагања поправних испита.
 Ученик завршног разреда који полаже разредни испит и који је упућен на полагање поправног испита исти полаже у истом року.

Члан 12.

У случајевима када ученици полажу разредни испит када настава није била организована за више од једне трећине укупног годишњег броја часова , Школа је дужна да организује припремну наставу ради полагања разредног испита најмање од 10% укупног годишњег броја часова.

Члан 13.

Ако ученик полаже разредни испит из свих или већине (више од половине) предмета одговарајућег разреда, може му се одобрити полагање разредног испита у два дела, и у јунском и у августовском испитном року и има право да изабере предмете које ће полагати у овим роковима.

Одлуку у смислу ст.1. овог члана доноси Одељенско веће, на захтев ученика.

Члан 14.

Ученик је положио разредни испит ако је из свих предмета на испиту добио позитивне оцене.

Ученик који на разредном испиту добије више од две недовољне оцене упућује се да разред понови.

Коначан успех ученика који је полагао разредни испит утврђује се на Одељенском већу након јунског, односно августовског испитног рока. 

Члан 15.

Оправданим разлозима у смислу чл.11.ст.1. овог Правилника сматрају се здравствени разлози.

Одлуку о упућивању ученика на разредни испит доноси Одељенско веће на предлог предметног наставника, односно на предлог одељенског старешине у случају упућивања на разредни испит због неорганизовања наставе.

Члан 16.

Ученик упућен на разредни испит дужан је да у утврђеном року поднесе пријаву за полагање и прописани образац записника.

Пријава и записник заводе се кроз деловодник посебно под именом ученика који пријављује разредни испит.

Записник о полагању разредног испита уписује се у дневник рада.

III  ПОПРАВНИ ИСПИТИ
Члан 17.

Поправни испит полаже ученик који на крају другог полугодишта или на разредном испиту има до две недовољне оцене из обавезних предмета.

Ученик полаже поправни испит у Школи у којој стиче образовање у августовском, а ученик завршног разреда у јунском и  августовском испитном року.

Ученик завршног разреда који није положио поправни испит завршава започето образовање у истој школи у својству ванредног ученика полагањем испита, уз обавезу плаћања накнаде стварних трошкова које утврди Школа.
Члан 18.

Ученик који не положи поправни испит може да заврши започети разред у истој школи наредне школске године, у својству ванредног ученика поновним полагањем неположеног испита, уз обавезу плаћања накнаде стварних трошкова које утврди Школа.
Када заврши разред ванредан ученик има право да се у истој школској години упише у наредни разред, у истом својству.
Члан 19.

Ученик  завршног разреда који положи поправни испит у јунском или августовском испитном року, завршни или матурски испит полаже у августовском испитном року.

Члан 20.

Распоред полагања поправних испита у испитним роковима утврђује Наставничко веће на предлог директора Школе.

Члан 21.

Школа организује припремну наставу за све ученике који су упућени на полагање поправног испита.

Припремна настава се организује у јуну месецу текуће године.

Ученик који је упућен на поправни испит дужан је да похађа припремну наставу.

Члан 22.

Припремна настава организује са за групу од 15 ученика а најмање у обиму од 10% укупног годишњег броја часова предмета из кога полаже поправни испит.

Успех ученика на поправном испиту оцењује испитна комисија.

Поправни испит састоји се из усменог дела, писменог и усменог или из практичног рада са усменом одбраном.

Оцена комисије је јединствена и коначна.

Члан 23.

Ученик може да приступи полагању поправног испита уколико је у утврђеном року поднео пријаву за полагање.Уз пријаву ученик предаје и прописани образац записника о полагању поправног испита.

Пријава ученика и записник заводе се тако што се уписује деловодни број књиге евиденције (дневника рада) одељења у коме је ученик и његов редни број из прозивника.

IV   ДОПУНСКИ ИСПИТИ
Члан 24.

Допунски испит полаже:

1. Ученик који у току школовања пређе у ову Школу и упише се у својству редовног  или ванредног  ученика,  полаже допунске испите из предмета који нису били утврђени наставним планом и програмом који је ученик започео да савлађује у роковима који се утврђују решењем, а на основу чл.25. овог Правилника,

2. Редован ученик који у току школовања упоредо савлађује наставни план и програм образовања за други образовни профил као ванредан ученик,

3. Ученик уписан у школу ради преквалификације,

4. Ученик уписан у школу ради доквалификације.

Промена образовног профила
Члан 25.

Ученик из чл.24.ст.1.тач.1. дужан је да положи допунске испите утврђене решењем Наставничког већа најкасније до краја текуће наставне године.Уколико ученик не положи допунске испите до утврђеног рока, престаје му статус редовног ученика и може наставити да стиче образовање у својству ванредног ученика.

Члан 26.

Број и датум решења Наставничког већа којим су одређени допунски испити уноси се у рубрику “Напомена” у матичној књизи а записник са полагања чува се у евиденцији поправних испита за одређено одељење.

Упоредо школовање
Члан 27.

Ученик из чл.24.ст.1.тач.2. полаже допунске испите у својству ванредног ученика након са успехом завршеног разреда у својству редовног ученика.

Наставничко веће својим решењем утврђује допунске испите које ученик полаже у испитним роковима , и то: октобарски, новембарски, децембарски, фебруарски, априлски, јунски и августовски.
Члан 28.

Број и датум решења Наставничког већа којим су одређени допунски испити уноси се у рубрику “Напомена” у матичној књизи за ванредне ученике а записник са полагања чува се у евиденцији ванредних ученика. 

Преквалификација 

Члан 29.

Ученик уписан у школу ради преквалификације полаже допунске испите из стручних предмета које својим решењем одређује Наставничко веће Школе.

На решење Наставничког већа незадовољан ученик може да поднесе жалбу Школском одбору у року од 15 дана од дана пријема решења.

Допунске испите ученик полаже на основу поднете пријаве у роковима утврђеним Статутом и  чланом 27.овог Правилника.
Члан 30.

Ученику који положи допунске испите из једног разреда Школа издаје сведочанство тог разреда у које преписује предмете и оцене које је Насатавничко веће признало из претходног образовања, затим предмете и оцене из којих је ученик положио допунске испите.Сведочанство носи датум издавања. У рубрику "Напомена" уписује се да је ученик завршио разред на основу чл.46.ст.2. Закона о средњој школи и број и датум решења Наставничког већа о признавању предмета и одређивању допунских испита.

Члан 31.

Ученик на преквалификацији може да упише наредни разред одмах након завршеног претходног разреда.

Када ученик на преквалификацији положи допунске испите свих разреда,приступа полагању завршног, односно матурског испита. За завршену преквалификацију Школа издаје диплому.

Ако се ванредни ученик испише положивши претходно само неке испите, Школа му издаје уверење о положеним испитима на прописаном обрасцу. 

Члан 32.

Уколико се преквалификација врши на захтев предузећа,установе или у сарадњи са Тржиштем рада,могу се одлуком  Наставничког већа одредити и додатни испитни рокови за полагање допунских испита. 

Доквалификација
Члан 33.

Ученик уписан у школу ради доквалификације полаже допунске испите из предмета чији садржаји нису претежно исти,из предмета који нису били утврђени наставним планом и програмом и испите завршног разреда, о чему одлуку доноси Наставничко веће Школе.

На одлуку Наставничког већа ученик има право жалбе која се подноси Школском одбору у року од 15 дана од дана пријема решења.

Ученик полаже испите на основу поднете пријаве у роковима утврђеним у члану 27. овог Правилника.
Члан 34.

За вођење евиденције и издавање јавних исправа ученицима на доквалификацији примењују се одговарајуће одредбе овог Правилника које се односе на преквалификацију.

V   ИСПИТИ ЗА УЧЕНИКЕ НА ВАНРЕДНОМ ШКОЛОВАЊУ
Члан 35.

Ванредан ученик полаже испит из сваког предмета утврђеног наставним планом и програмом, осим из предмета физичко васпитање  ако је старији од 20 година.

Владање ванредног ученика не оцењује се.
Члан 36.

Својство ванредног ученика стиче се уписом уШколу а право на пријављивање испита у испитним роковима стиче се на основу претходно извршене уплате уписнине.

Приликом подношења пријаве за упис ученик добија свој деловодни број који прати његову документацију у току школовања.

Члан 37.

Право на полагање испита ванредан ученик стиче подношењем пријаве и уплатом утврђене цене испита као и достављањем доказа да је обавио праксу, уколико је она услов за полагање испита.

Пријава за полагање испита заводи се као подброј основног броја ванредног ученика који је он добио приликом уписа.

Члан 38.

На основу извршеног уписа ванредном ученику Школа обезбеђује Информатор у коме су наведени предмети које полаже,рокови, литература коју може да користи и други подаци који су од значаја за његово школовање.

Члан 39.

Испити за ученике на ванредном школовању спроводе се према распореду полагања који доноси Наставничко веће Школе у испитним роковима утврђеним чланом 27. овог Правилника.
Члан 40.

Ученик на ванредном школовању може у једном испитном року да полаже предмете само из једног разреда, а у једном дану може да полаже највише два испита из два предмета.

Члан 41.

Када ученик на ванредном школовању положи све испите из предмета који су наставним планом и програмом образовно-васпитног рада утврђени за одређени разред, стиче право да  полаже испите из предмета наредног разреда у наредној школској години.

Извршена уплата уписнине важи за тај разред и за испитне рокове у  текућој школској години. Уколико ученик не положи предвиђене испите за уписани разред у предвиђеним испитним роковима дужан је да изврши уплату уписнине за исти разред  у наредној школској години, без обзира колико му је испита још остало до завршетка разреда.

Члан 42.

Ванредном ученику се,пошто је положио испите из предмета за одређени разред, издаје сведочанство о завршеном разреду.

Ванредни ученик пошто положи и завршни, односно матурски испит добија диплому о стеченом степену образовања,одређеног образовног профила.
Члан 43.

Време школовања ванредних ученика је неограничено.

Члан 44.

Ванредни ученици имају право да се упознају са:

· Програмом за сваки предмет,

· Списком уџбеника по којима се припремају испити,

· Условима организовања наставе за ванредне ученике,

· Износу накнаде за упис и испите, за похађање припремне наставе и полагање испита.

Члан 45.

Школа може организовати припремну наставу, односно други облик припремања ванредних ученика под условом да се за конкретан облик помоћи пријави најмање 20 кандидата.Уколико се ради о образовању кандидата у сарадњи са Тржиштем рада или неким предузећем, односно установом припремна настава за ове кандидате може се организовати у сардњи са овим субјектима.

Члан 46.

Препремна настава може се организовати као консуслтативно-инструктивна, дописна, семинарска или као блок настава.

За сваки од предвиђених облика припремне наставе Наставничко веће утврђује обим и дужину трајања.

Образовно-васпитни рад у оквиру припремне наставе може да изводи лице које испуњава услове за наставника и ове послове обавља у оквиру свог пуног радног времена.

VI   ИСПИТИ  НА КРАЈУ  ШКОЛОВАЊА
Члан 47.

Завршни испит полаже ученик на крају трогодишњег образовања, матурски испит на крају четворогодишњег образовања и  специјалистички на крају специјализације.
Испит из ст.1. овог члана ученик полаже у Школи у којој је завршио разред у јунском и августовском испитном року.

Успех ученика на испиту из ст.1. овог члана  оцењује се бројчано, просечном оценом.

Ученик који је поправни испит полагао у јунском испитном року полаже завршни испит у августовском испитном року.
Ученик завршног разреда који не положи завршни,односно матурски испит  завршава започето образовање у истој школи у својству ванредног ученика полагањем испита , уз обавезу плаћања накнаде стварних трошкова које утврди Школа.
Члан 48.

Испити на крају школовања организују се у складу са упутством које прописује Министраство просвете.

VII   ВОЂЕЊЕ ЕВИДЕНЦИЈЕ И ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
Члан 49.

У Школи се води следећа документација за испите:

· Записник о полагању испита,

· Матична књига редовних и ванредних ученика,

· Досијеа ванредних ученика,

· Евиденција издатих сведочанстава, уверења и диплома.

а) Записник о полагању испита
Члан 50.

Записник о полагању испита води председник Испитне комисије, на прописаном обрасцу, хемијском оловком или мастилом. У записник се уноси име и презиме кандидата,врста испита, датум полагања испита, испитна питања и оцене. Записник потписују сви чланови Испитне комисије.

Записник се води за одређени разред или за одређени испит.

Члан 51.

По завршетку школске године референт за ученичка питања прикупља све записнике са спроведених испита у тој школској години, одваја их по врстама испита, роковима као и посебно за редовне а посебно за ванредне ученике и након њиховог укоричавања одлаже у архиву. Записници са испита чувају се трајно.

б) Матична књига
Члан 52.

Матична књига редовних и ванредних ученика води се на начин утврђен упутством о вођењу матичне књиге које је њен саставни део. 

За правилност, уредност и благовременост вођења матичне књиге задужен је и одговоран одељенски старешина за редовног, односно референт за опште послове и ученичка питања за ванредног ученика.

Матична књига чува се трајно.

Члан 53.

Уколико ученик  току школовања  промени  одељење, или понавља разред, матични лист  ученика се само пребацује у ново одељење ученика.

Уколико ученик у току школовања мења статус, та се промена мора евидентирати у матичном листу у рубрици напомене.

ц) Досијеа ванредних ученика
Члан 54.

За сваког ванредног ученика формира се посебан досије који садржи потребну документацију ученика и у који се одлаже документација у току школовања.

Досије ванредних ученика води референт за опште послове и ученичка питања.
Након завршетка школовања сва оригинална документација враћа се ученику, а досије се чува 5 година.

Издавање јавне исправе
Члан 55.

Ученику који положи допунске испите одређеног разреда Школа издаје сведочанство тог разреда у које преписује предмете и оцене које је Наставничко веће признало из претходног образовања, затим предмете из којих  је ученик положио допунске испите са оценама. Сведочансатво носи датум издавања. У рубрику “Напомена” уписује се ознака да је разред завршен на основу чл.46.ст.2. Закона и број и датум решења о признавању предмета и оцена и допунским испитима.

Члан 56.

Ученик завршног разреда који није положио поправни испит тај испит полаже као ванредни ученик. Овај статус стиче на основу молбе за упис и решења директора Школе којим се одобрава упис.

Ученика Школа уписује у матичну књигу за ванредне ученике  а у рубрици “Напомена” уписује се правни основ за промену статуса. У матичну књигу уписују се све позитивне оцене наставних предмета из завршног разреда.

Након положених испита Школа издаје ученику сведочанство о завршеном завршном разреду. Сведочанство носи број из матичне књиге ванредних ученика и датум издавања. Након овога, у првом следећем испитном року, ученик има правно да полаже завршни или матурски испит.

Члан 57.

Сведочанство и диплома попуњавају се хемијском оловком или мастилом, ћириличним писмом. У рубрици “Деловодни број” уписује се број матичне књиге и година њеног отварања, а у рубрици “Број матичне књиге” уписује се број регистра одређеног ученика.

ц) Евиденција издатих сведочанстава и диплома
Члан 58.

Евиденција издатих сведочанстава и диплома води се на прописаном месту у матичној књизи.

 Регистровање пријава и записника за полагање испита
Члан 59.

Регистровање,завођење пријава и записника за полагање разредних и поправних испита регулисано је чл.16. и  23., а завођење пријава ученика на ванредном школовању чл. 37. Овог Правилника.
Пријава и записник за полагање матурског односно завршног испита заводи се тако што сваки завршни разред добија свој деловодни број а подброј је број одељења из кога је ученик који подноси пријаву. 

Када се ради о преквалификацији, доквалификацији или полагању других допунских испита решење о одређивању разлике у испитима добија деловодни број под којим је заведен записник седнице Наставничклог већа на којој је разлика у предметима одређена. Пријава и записник за полагање испита заводе се као подброј овог основног броја.

VIII    ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 60.
Даном ступања на снагу Правилника престаје да важи Правилник о организацији и спровођењу испита у школи, заведен под бројем 181/3 од 15.09.2011. године.
Члан 61.
Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Школе.

Председник Школског одбора

     Братислав Ђорђевић

Правилник је заведен под деловодним бројем 110, од 15.09.2014. године, објављен је на огласној табли Школе дана 16.09.2014. године, а ступио је на снагу дана 24.09.2014. године.
Секретар Школе

                                                                                                  Ангелина Јовићевић
_________________________________________________________________

Средња школа “Свети Ахилије“ Ариље

